A partir del 1 de Febrero de 2014 es necesaria la adaptacién a la normativa SEPA, para

hacerlo lo mas comodo posible Factura-T ha implementado un procedimiento rapido y sencillo

en 2 comodos pasos.

PASO 1: Entramos en facturas periodicas.
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pulse sobre ‘Definir IBAN'.
Desde aqui podremos generar
el mandato SEPA.

Paso 1: Pulsa sobre ‘Calcular IBAN'. A partir del
CCC, Factura-T Calculara el IBAN del cliente.

NOTA: A partir del 1 de Febrero de 2014, los clientes
le facilitaran el IBAN, por lo tanto, no sera necesario

» este paso para futuros clientes. No obstante, siempre
podra calcular el IBAN a partir del CCC, por si un
( cliente le facilita el CCC en lugar del IBAN

Paso 2: A partir del IBAN, Factura-T
Intentara obtener el BIC asociado a la

cuenta del cliente, si este paso falla
debe preguntar al cliente el BIC.

NOTA: Aunque Factura-T obtenga
correctamente el BIC, debe comprobarlo
preguntandoselo a su cliente.

Paso 3: Una vez calculado el IBAN y obtenido el BIC
pulsamos sobre “Generar Mandato'. Con lo que
Factura-T Generard el mandato SEPA listo para ser
impreso para que lo firme su cliente.




Pulsando sobre ‘Imprimir
Mandato’, Factura-T generara
automaticamente el Mandato
que su cliente debe firmar vy
usted debe conservar en su
poder. Este mandato le acredita
para poder realizar
domiciliaciones en la cuenta de
su cliente.



Generacion de recibos domiciliados (Adedudos Directos SEPA).

La generacién de recibos domiciliados para adaptarse a SEPA se realiza igual que antes. Lo Unico que hay

que hacer es definir los nuevos datos del Presentador y Acreedor que le debe facilitar su banco.

Paso 1: Pulsamos sobre ‘Definir Datos para
Domiciliacién'. | =

Gestion de Remesa de Recibos Bancarios (cuaaerno 1914,

DEFA)

Paso 1:Definir fichero de salida y fechas
El fichero de la remesa de recibos bancarios se guardara en la siguiente ruta, pulse 'Examinar' para seleccionar una rutd
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No existen cobros que remesar, seleccione otra fecha de creacion

Las remesas de recibos son ficheros informaticos normalizados (SEPA Direct Debit), que usted puede entregar a su
banco para que se encargue de cobrar a sus clientes. Para poder remesar recibos electronicamente debe primero solici-
tar el servicio a su banco o caja (servicio generalmente gratuito).

Una vez solicitado a su banco le daran una serie de datos que debe introducir en Factura-T pulsando sobre ‘Definir
datos para la domiciliacion’ (en este mismo formulario).

En la gestion de cobros de cada factura, debe indicar en forma de pago ‘Domiciliacion’ y seleccionar una cuenta que
tenga el IBAN' de |a Cuenta del Cliente, el ‘BIC’ de |a entidad bancaria de su cliente y la 'Referencia de Mandato' que su
cliente ha debido fimar previamente.

Factura-T buscara todos los cobros anteriores a la fecha indicada en ‘Fecha de creacion’ (de este mismo formulario)
para que pueda seleccionarlos y generar un fichero normalizado {cuaderno 1914 o SEPA XML) que pueda entregar a su
banco o caja, bien por internet o con disco.

Tenga en cuenta que por defecto Factura-T marca como fecha de cobro de los recibos 5 dias después de la fecha de
creacion, por lo tanto una vez creada la remesa de recibos dispone de 5 dias para poder entregarlo o enviarlo a su
banco.

A Si algln recibo es devuelto, podra indicarlo seleccionando la opcion Historial Domiciliaciones’ {(en este mismo formu-

= lario), donde podra marcar el recibo en cuestion como recibo devuelto. — —
Single Euro Payments Area Historial Domiciliaciones |

Desde este formulario debe introducir los nuevos datos SEPA, tanto del Presentador como del Acreedor, los

cuales se los debe de facilitar su banco.

Datos para la domiciliacion de Recibos (Datos del Presentador y del Ordenante)

atos ael Presentaao

Identificador Presentador Nombre Presentador Entidad Receptora Oficina

patos ael Acreedo

Identificador Acreedor Nombre Acreedor Direccion
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Poblacion Provincia 232 Pais
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